
• Completa la información en la plantilla.

• Exporta (descarga).

• Descomprimir el archivo.
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INICIO



• Ingresa al correo institucional y selecciona configuración.

• Selecciona Cuenta.
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• Selecciona Cuenta y sigue los pasos.
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• Escribe el nombre de tu firma (a tu elección) y guarda.
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• Selecciona el nombre de tu firma y guarda.

LISTO
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